QOOUAR Y,

ul

INSPECTORATUL SCOLAR

gfy A% %% JUDETEAN ALBA MINISTERUL EDUCATIEI
. v
L
L.S.J. ALBA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
Domeniul PRIVIND SOLUTIONAREA SITUATIILOR Nr.de ex.: 1
CURRICULUM | EXCEPTIONALE CARE NECESITA AMANAREA | Revizia: 4
SIINSPECTIE | INSCRIERII iN INVATAMANTUL PRIMAR SAU | Nr.de ex. : 1
SCOLARA/ CELE CARE NU SE INCADREAZA IN
Domeniul CALENDARUL INSCRIERII IN INVATAMANTUL | Pagina 1 din 11
MANAGEMENT PRIMAR. =
COD: P.O. 04 18 xemplar or. 1

NR g din 02.0% . 2L,

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente
privind Numele si
Functia Data Semnéitura
responsabilii/ Prenumele
Operatiunea
1 2 3 4 5
PROF. TIMEEA NAGY Inspector Scolar
PROF. FLOARE EUGENIA | Inspector Scolar
IGNAT Scol
1.1. | Elaborare PROF. LOREDANA STAN Ezpzig Siglgi 02.04.2024
PROF. DANIELA PETACA #
PROF. STEFAN- ZOLTI | [sspector Scolar
MEZEI
1.2, ; PROF. DELIA-ANGELA Inspector Scolar Al
s GHEORGHITA General Adjunct | 042024 | ;( N
bk Aprobare FREE L DL Inspector Scolar ; ,é
STELIAN SANDU Gengtal 05.04.2024'4. AR

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia/ revizia in Componenta Modalitatea reviziei aplica prevederile
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
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2.1 Editia 1 . - 26.05.2020

2.2. Revizia 1 4.1. Scopul procedurii | Reformulare/ 30.03.2021
operationale simplificare
6. Documente de Actualizare
referinta
8.1 Descrierea Modificare,
procedurii simplificare

2 Revizia 2 6. Documente de Actualizare 12.04.2022
referinta

24 Revizia 3 6. Documente de Actualizare 25.04.2023
referinta

2.5 Revizia 4 6. Documente de Actualizare 02.04.2025
referintd

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar| Compartiment/ Functia Nume si |Data Semnitura
crt. | difuzéirii nr. Domeniul prenume |primirii
3.1. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Timea Nagy |05.04.2024 [M;Zm
3.2, |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Floare  |05.04.2024 . 4
MANAGEMENT |scolar Bugeals il
Ignat
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Daniela  105.04.2024 | 4 |
MANAGEMENT |scolar Petaca \ e
3.3. |Aplicare 1 DOMENIUL  (Inspector Loredana |05.04.2024 I
CURRICULUM §l |scolar Stan \g*y\(xm_
INSPECTIE .
SCOLARA i
3.4. |Aplicare 1 DOMENIUL  |Inspector Stefan-Zolti |05.04.2024 VP
CURRICULUM $I |scolar Mezei (N2
INSPECTIE \ ' \)
SCOLARA r A
3.5. |Afisare pe 1 Informatizare |Informatician| Antoniu |05.04.2024 | |
site-ul ISJ Constantin : L/'/k
Alba Florian ,
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3.6, |Aplicare/ 1 Secretariat Secretar Teodora [05.04.2024
Evidentd/ Crisan ) '
Arhivare. L
4, Scopul procedurii !

4.1. Scopul procedurii operationale
Procedura reglementeaza etapele de urmat, de comisia j udeteand de inscriere 1n invagamantul primar
§i comisia de inscriere din unitatea de invitimént, in vederea -solutiondrii situatiilor
EXCEPTIONALE prevézute de Anexa 1, Capitolul II, Conditii de Inscriere in Invatimantul primar,
art. 6., alin.4, ORDINUL Nr. 4.019 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatimantul primar si a Calendarului inscrierii in invitimantul primar pentru anul scolar 2024-2025,
precum si de périntii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai copiilor care implinesc varsta de
6 ani pana la data:de 31 angust 2024 si doresc amanarea fnscrierii in thvatdmantul primar sau cele

care nu se incadreazd in calendarul fiscrierii in invitdmantul primar.

5. Domeniul de aplicare
5.1. Dispozitiile procedurii se aplicd membrilor comisiei judetene de inscriere in invétdméntul primar,
directorilor unititilor-de invatimant care scolarizeaza prescolari, parintilor/ tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai copiilor pentru care se doreste aménarea fnscrierii in invitaméantul primar,
5.2. Domeniile furnizoare de date 'si/sau beneficiare ale rezultatelor activititii procedurale, dotnenii.
iiplicate To activitate sunt: conducerea 1.S.J. Alba, inspectotii scolari din domeniul management,
carriculum §i nspectie scolard, directorii unitdtilor de: invatimant care scolarizeéazd prescolari,

comisiile de inscriere din unitatile de invatamant,

6. Documente de referinti
6.1. Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ultericare
6.2. Ordinul M.E. air. 4.019 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor

ininvatdmantul primar sia Calendarului inscrierii in invatimantul primar pentru-anul scolar 2024-2025
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6.3. Ordinul MLE; nr. 6072 /2023 privind aprobarea unor masuti tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificirile niterioare
6.4. Ordinul MLE. nr; 4.018 din 15.03.2024 privind aprobarea’ Metodologiei-cadiu de inscriere a
copiilor in onitifi de invatimasit preuniversitar cu pérsonalitate juridicd ‘cu grupe de nivel prescolar
si/sau anteprescolar si ln servicii de educatie timpurié complementare si a Calendarului inscrierit
copiilor anteprescolari si prescolari in-anul scofar 2024-2025 in unititi de Invataniant preuniversitar cu
personalitate juridiea cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de-educatie timpurie
complementare
6.5. Ordinul nr. 430/2004 pentru -aprobarea Baremului medical cu afectiunile care pot constitui
‘cauze de aminare a inceperii scolarizarii la vérsta de 6 ani, publ'icat-'i“n.M-ohitoru'l Oficial, Pértea ]
nr. 377 din 29 aprilie 2004
6.6. Decizia nr. 552 din 22.03.2024 de numire a Comisiei Judetene a Inspectoratului Scolar
Judetean Alba de inscriere a copiilor in InvitdmAantul primar in anul scolar 2043-2025

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci e cazul, actul cafe-deﬁneg._te termenul
cit.
1 Monitorizare: Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unititilor de
fnvifaimant

2 | Procedurii operationali | Prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor care

trebuie urinafi, a metodelor de luciu stabilite si a reguli'lt:r

de aplicat
3 Editie a unei Forma initiali sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri
proceduri operationale aprobat;‘i:@i difuzati
operationale
4 Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
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-asemenea, dup# caz, 3 uneia sau mai multor componente ale:
unei editii 2 unei proceduri-operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate

Domeniul

Subdiviziune organizatorici formati prin gruparea, pe baza
unor criterii obiective, a unui namir rational de posturi
aflate sub o autoritate unici, fn cadrul cireia se realizeazi,
it mod permanent, un-ansamblu relativ omogen de sarcini,
mecesitind cunostinte specializate de un anumit tip s

utilizarea unor metode si fehnici adecvate.-

Document

ActTns¢ris, Intocmit cu prilejul efectuirii diferitelor operatii,
] CiuLpt Ju L
pentru a servi ca dovadd a infiptuitii lor ca mifloc de

fundamentare a tnregistririlor

Destinatar

Orice persoani cireia 1i este destinat in mod direct un

document si este obligat s 1l primeasci

Gridinita frecventati-

Unitatea de favidtimant cu nivel prescolar unde. copiiul

frecventeazid Grupa Mare

C.J11.P.

Comisia Judeteand pentru Inscrierea in Invitamantul

Primar

7.2

Abrevieri;

Nr

cr

Abrevierea Termenul abreviat

P.O. Procedurd operational

{Elaborare
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: IV Verificare
4 1A |Aprobare
5 |Ap. Aplicare
16 TAR. Arhivare
7 |IME Ministerul Educatiei
8 (187 Alba/ C.J.LLP. Alba |Inspectoratul Seolar Judetean Alba/ Comisia JTudeteana pentra
Tnscr‘ie_r.e_a in Invitamanmil Primar
10|OME Ordin al Ministerului Educatiei
12 [Metodologie Metodologie de inscriere a copiilor in invatiméntul primat
13 |Calendar Calendarul inscrierii in invitiméntul primar pentrn anul scolar 2024~
2025

8. Descrierea activititilor procedurii

8.1. AMANAREA INSCRIERII iN iINVATAMANTUL PRIMAR A COPILOR CARE
iMPLINESC VARSTA DE 6 ANI PANA LA DATA DE 31 AUGUST 2023.
in conformitate cu art. 6, alin, {4) din Ordinul M.E. nr. 4.019 din 15 martie 2024 “ La cererea

scrisd a parvintilov/veprezentantului legal, in cazuri justificate, inscrierea tn clasa pregdtitoare a

copiilor care implinesc virsta de 6 ani pénd la data de 31 august a anului in care se face inscrierea

podate fi amdnatd cu maximum un an.”

Périntii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai-copiilor care implinesc virsta de 6 ani

pind la data de 31 august si care, 1n cazuri justificate medical, nu opteaza pentru inscrierea

copiilor in clasa pregititoare, in anul scolar 2024-2025 depun la nnitajea de invafdmant cu nivel

prescolar unde copilul frecventeaza Grupa Mare urmiatoarele documente:

1)-certificatul de nastere al copilului (fotocopie);

2) cartea deidentitate a parintelui (fotocopie).

3) dovada schimbarii numelul si acordul scris al celuilalt parinte de aminare a ifiscrierii sau

6.
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declaratia acord (In cazul in care périntele are alt nume decét cel al copilului)
4) documente medicale justificative in conformitate cu baremiul Ordinul nr. 430/2004 pentru
aprobarea Barermului médical cu. afectiunile care pot constitui cauze de amdnare a inceperii

scolarizarii la varsta de 6.ani, publicat in Monitorul Oficial, Partea I rr. 377 din 29 aprilie 2004

Termene
1) Depunerea cererii (Anexa 1), a documentelor precizate in cerere si a documentelor

justificative Ia gridinita FRECVENTATA, pani in 10 APRILIE 2024,

2) Transmiterea spre CJIIP ( secretariai@isjalba.ro) a tabelulul cu situatia de aménare
conform anexei 2 (format word/ editabil si format pdf cu semndtura si stampila unitatit de
invitimant) -termen 13- 15 MAL 2024

3) Transmiterea avizarii/ neavizirii tabelului (anexa 2) de catre IST Alba/ C.L1.IP. Alba-
termen 16-20 MAI 2024,

Informarea publicului privind procedura de améanare a nscrierii se realizeaza prin afisarea pe site-ul
unititilor de fnvitamant, pe site-ul IST Alba si poate'ﬂjpr_ezentaté prin intermediul telefonului Verde
0 800 816 258
8.2. SITUATII EXCEPTIONALE CARE NU SE INCADREAZA IN CALENDARUL
INSCRIERIT IN INVATAMANTUL PRIMAR.

Parintii/ tutorii legal instituiti/. reprezentantii legali ai copiilor CARE IMPLINESC VARSTA

DE 6 ANI PANA 1A 1 SEPTEMBRIE 2024, care opteazi pentru inscrierea copiilor in clasa

pregititoare in_anul_scolar_2024-2054, dar nuw_ se incadreazi in calendarul inscrierii in

invitimintul primar ( etapa a doua de inscriere) . -daci unitatea de inviitdmant din

circumscriptia scolarii, nu mai dispune de_locuri libere/ disponibile, TRANSMIT/ DEPUN la

Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judefeanid pentiu inscrierea tn Invitimantul
Primar urmatoarele documente:

1) Cerere in care motiveaza cazul exceptional pentru care nu s-a incadrat in calendarul de
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COD: P.O._04_18

inscriere, cuprinzind si adresa de email de corespondent? si numar de telefon.

2) Certificatul de nastere al copilului (fotocopie);

3) Cartea de identitate a parintelui (fotocopie) din care sa rezulte domiciliul/ resedinta.

4) Dovada schimbari numelui si acordul scris al celuilalt parinte’ de inscriere sau

decldratia acord (_fn cazul in care parintele are alt nume decét cel al copilirlui)

Inspectoratul Scolar Judetean Alba/ Comisia Judeteana pentru inscrierea in Invatamantul
Primar Alba, in termen de maxim 7 zile lucratoare, dé la inregistrarea cererii, va decide asupra.
solutionarii , in interesul superior al copilului, a situatiei/ situatiilor exceptionale si va comunica
solutia rezolvirii cazului/ cazurilor.

9. Inregistriri anexe

Cod anexi Denumirea anexei ! Nr. Durata pistrarii
pagini
Anexa 1- Dosarul pentrn  aménarea inscrierii in 1 | ani

P.O. 04.18 invatamantul primar in anul scolar 2023-2024

Anexa 2- Tabel -nominal cu prescolaril pentru care s-a _ I ani
P.0. 04.18 solicitat, conform procesdurii P.O_04_18, 1
aménarea Insctierii in clasa pregatitoare

10. Cuprins

Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale .
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
in cadrul editiei procedurii operationale
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadnil editiilor procedurii 1-2
operationale
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4, Scapul:procedurii operationale 3
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ANEXA 1
CERERE
Subsemnata/ul
cu domiciliul/resedinta in localitatea judepui
str
nr. , bl , §C. tel. , erail
maina/tatal/ thtorele/ reprezeritantul jegal al
nrinorului/minorei
niscut/a la data de vd rog si aprobati AMANAREA inscrierii

‘acesteia/acestuia in clasa pregatifoare, in anul scolar 2024-2025, in conformitate cu prevederile Anexei 1,
Capitolul 11, Conditii de insctiere in invat#méantul primar, art. 6., alin4, din Ordinul M.E. nr. 4.019 privind
aprobarea Metodologiei de insciiere a copiilor in invé{@mantul primar si a Calendarului inscrierii in
invatamantul primar penfru anul scolar 2024-2025.

Mentionez ca fiul/fiica mea implineste véarsta de 6 ani pana In data de 31 august 2024. Anexez prezentei.

cereri

;::g cartea de identitate a parintelui (fotocopie).
'm? dovada schimbarii numelui si acordul sciis al celuilalt parinte de améanare a inscrierii sau.
declaratia acord (In cazul in care périntele are alt nume decat cel al copilului)

™

i1 documente medicale justificative. ( Adeveringd medicald ne.din daa)

Data Semnitura

10
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ANEXA 2

Nr. inregistrare --

In atentia
Inspectoratului Scolar Judetean Alba
Comisiei Judetene pentru inscrierea in -Tnvﬁgﬁm:’intul Primar

Unitatea de invatimant

reprezentatd de-dna/ dl

-

in calitate de director/presedinte al Comiisiei de inscriere din uritatea de Invitamint vd inaintim
tabelul nominal cu pregcolarii pentru care s-a solicitat, conform procedurii P.O_04_18,

‘amdnarea inscrierii in clasa pregatitoare In anul scolar 2024-2025.

Nr. | Numele si prenumele copilului Data nagterii | Documentul in baza caruia
ort se solicitd aménarea
- ( adeverintd medic familie/

medic specialist nr....din
data de.....,cu
recomandarea amanirit
inscrierii in clasa
pregititoare in anul scolar
2024-2025, din cauza/
motivul medical........ .oooveen.)

1

2

3

4

Data Director,

11
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