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GRAFICUL / TEMATICA 

SEDINȚELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRAȚIE 

ÎN ANUL ȘCOLAR 2023-2024 
Unitatea de conținut Resurse  Termen  Responsabil  

• Constituirea Consiliului de administraţie 

• Aprobarea punctajelor fişelor de evaluare anuală după 

avizul CP; 

• Aprobare revizuire  PDI  

• Aprobare  RI 

• Aprobarea tematicii Consiliului de administraţie  

• Aprobarea orarului școlii pentru noul an școlar 2023-

2024 

• Aprobarea consilierului școlar 

• Aproobarea comisiilor de lucru pentru anul şcolar 

curent  

• Aprobare organigrama 

• Aprobarea constituirii claselor, repartizarea 

diriginților/învătătorilor 

• Numirea responsabililor comisiilor permanente și de 

lucru 

• Aprobarea transferurilor elevilor de la o scoală la alta, 

respectiv dintr-o clasă înalta 

Planul de şcolarizare 2023-2024 

Metodologia și procedura specifică 

ORDIN Nr. 3800/2023 din 09 

martie 2023 privind structura 

anului şcolar 2024 – 2022 

 

Resurse umane 

(continuitate/competentă) 

ROFUIP / RI / cereri transfer 

Planul managerial 2023-2024 

Plan managerial director adjunct 

2024-2022 

Planul managerial  consilier 

educativ 2023-2024 

Legea nr.198/2023 – Legea 

Educatiei Nationale 

ROFUIP 

Regulamentul Intern 

Fisa postului / Analiza resp.comisii 

Sep. 2023 Director 

Director adj 

Grup de lucru 

Director 

Director/ șefi CM 

Director / 

Coordonator 

CEAC 

Coord. proiecte 

programe 

Șef comisie 

personal din CA 

 

 

 

 

Director 

Comisia acordare 

burse 
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• Aprobarea tematicii sedintelor Consiliului de 

administrație si stabilirea tematicii pentru Consiliile 

Profesorale pentru anul școlar 2023– 2024. 

• Aprobarea planulului managerial pe anul şcolar 2023 –

2024. 

• Stabilirea atribuțiilor membrilor Consiliului de 

Administrație 

• Evaluarea personalului didactic și didactic auxiliar 

• Aprobarea cererilor PCO și realizarea contractelor 

PCO 

• Aprobarea fișelor postului 

• Tehnologizarea școlii; 

metodice 

Avizul Consiliul Profesoral 

Fisele de evaluare și portofolii 

profesionale 

Cereri PCO, contracte PCO 

Metodologia de acordare a 

burselor 

Fișele postului 

Fișa de evaluare 

Metodologia  constituire CA 

Director 

Director 

Comisia de 

organizare 

concurs 

• Avizarea statului de funcții pentru personalul didactic 

și didactic auxiliar și supunerea spre aprobare ISJ 

• Avizarea statului de funcții pentru personalul 

nedidactic si supunerea spre aprobare ordonatorului 

principal de credite 

• Aprobarea acordării burselor școlare 

• Aprobarea transferurilor elevilor ( daca este cazul) 

• Aprobarea RAEI 2022-2023 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor 

Normativ de încadrare 

Normativ de încadrare 

Dosare burse 

Cereri de transfer 

Regulamentul 

Pv de ședință 

Metodologia și procedura specifică 

RAEI  

Metodologia de acordare a 

burselor 

 

Oct. 

2023 

Director / Secretar 

Com. acordare 

burse 

Președinte CA 

Comisia de 

management a 

burselor 

• Analiza parcurgerii materiei și evaluării ritmice a 

elevilor în contextul evoluției epidemiologice la nivel 

local și nivel național. 

• Avizarea proiectului planului de școlarizare pentru 

anul şcolar 2024– 2025 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor 

Metodologia și procedura specifică 

Raport CEAC / Rapoarte 

sintetice șefi CM 

Metodologia de aprobare a 

cifrei de scolarizare 

/ Prevederi ISJ 

 

Nov. 

2023 

Director 

Director/ com. 

Curriculum 

 

Director 



 

• Raportul privind modul de utilizare a fondurilor 

financiare alocate în anul bugetar 2023 

• Avizarea proiectului de buget anual, a planului anual 

de achiziții și înaintarea spre aprobare Consiliului 

Local 

• Analiza implicării școlii în proiecte europene, 

naționale, județene, locale. 

• Aprobarea planificării anuale a concediilor de odihnă 

• Aprobarea transferurilor elevilor ( daca este cazul) 

• Aprobarea planului de școlarizare Aprobarea 

cuntumului burselor pe luna respectivă, a cuntumului 

navetei pentru cadrele didactice, transferului elevilor 

Cereri/Rapoarte depuse 

Norme financiar-contabile 

Legea Bugetului 

Criterii individuale 

Plan de școlarizare 

scrise/propuneri director 

Cereri transfer 

Decembrie 

2023 

Director/CP 

Director adj/ 

Administrator 

financiar 

Director 

• Situația inventarului școlii / Raportul comisiei de 

casare 

• Aprobarea repartitiei bugetului anual 

• Aprobarea planului de achizitii 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor( daca este cazul) 

• Evaluarea personalului nedidactic 

 

 

Norme financiar-contabile 

Planul de achiziții 2024 

Fișele de evaluare personal 

nedidactic 

Ianuarie 

2024 

Administrator 

financiar 

Administrator de 

patrimoniu, 

comisia 

personal din CA 

• Aprobarea proiectului de încadrare pentru anul şcolar 

2024-2025. 

• Avizarea vacantării posturilor didactice 

• Aprobarea transferurilor elevilor ( daca este cazul) 

 

Metodologia mișcării personalului 

didactic din învătământul 

preuniversitar 

Legea 198/2023 

Cereri de transfer 

 

Februarie 

2024 

Director 

Director adjunct 

 

 

 

 

 

• Aprobarea ofertei de discipline opționale pentru anul 

Procese verbale propuneri 

discipline opționale de la CP, 

Martie 

2024 

Comisia pentru 

curriculum 



școlar 2024-2025. 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor 

 

ședințe cu părinții pe clasă, 

ședințe cu elevii 

• Analiza rezultatelor obţinute de elevi la concursuri 

şcolare. 

• Analiza activităţii Comisiei pentru aniversări si 

serbări. 

• Analiza activităţii Comisiei pentru activităţi 

extracurriculare 

• Analiza activităţii Comisiei de crucea roşie , educaţie 

sanitară şi circulaţia rutieră. 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor ( daca este cazul) 

• Probleme curente 

Diplome 

Procese verbale  

Aprilie 2024 Consilier eduvativ 

Director adj. 

 

• Analiza desfăsurării activităţii  metodice din şcoală. 

• Controlul parcurgerii materiei şi a evaluării ritmice a 

elevilor. 

• Analiza rezultatelor obtinute la evaluarile nationale- 

cls II, IV, VI 

• Raport privind evaluarea corectă, parțială și finală a 

activității fiecărui compartiment de muncă și a fiecărui 

angajat al școlii 

• Aprobarea ofertei educaționale a școlii pentru anul 

școlar 2024-2025. 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor ( daca este cazul) 

•  Probleme curente 

Fișa postului 

Lista disciplinelor opționale 

Chestionarele aplicate 

Oferta educaționala 2024- 

2025 

Mai 

2024 

Director 

Responsabili 

comisie 

curriculum 

 

Director 

adj./comisie 

curriculum 



 

 

• Aprobarea concediilor de odihnă  pentru vacanța de 

vara 

• Stabilirea obiectivelor planului managerial pentru 

vacanța de vara 

• Analiza implicării școlii în proiecte europene, 

naționale, județene, locale. 

• Activități de pregătire a exameului de EN 2024 și a 

admiterii în inv. liceal 2024-2025 

• Aprobarea cuntumului burselor pe luna respectivă, a 

cuntumului navetei pentru cadrele didactice, 

transferului elevilor ( daca este cazul) 

• Probleme curente 

Program activități administrativ 

Planul managerial 

Iunie 2024 Director 

 

 

 

 Director adjunt,                                                                                                                                                         

    prof. Gabriela Denisa Ilca 

 

  
  

 

 

 


